Hvordan fikse feilen med laste celler i mai.

Det har skjedd en (uforklarlig - det er det alltid ©) feil ved at feltene for & skrive inn Fravaer og
Overtid i Mai 2012 er skrivebeskyttet. Da far du ikke skrevet noe i cellene og far denne feilmeldingen

Diagrammet eller cellen du vil redigere, er beskyttet, og kan ikke skrives til.

B\ vis du vil redigere beskyttede coller eller et beskyttet diagram, m8 du farst fierne beskyttelsen med kommandoen Opphey arkbeskytilse (kategorien Gjennomgang, gruppen Endringer). Du

| kan bli spurt om passord.
T T ————— = —_—————

Arkene er last med passord for & beskytte mot utilsiktet endringer i formelcellene.

Her far du en oppskrift pa a lase opp cellene og beskytte arket igjen. Jeg vil sterkt anbefale a lase
cellene igjen.

Oppskriften er for Excel 2010.
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1. Pek pa arkfanen Mai. Hgyreklikk og velg Opphev arkbeskyttelse. §§§§ . ;E:tmn...
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2. Skrivinn paSSOfdet Opphev arkbeskyttelse.., I}
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3. Marker alle cellene Ut og Inn under Fraveer i arbeidstiden. Dette gjgr duved a staicelle 130
— Ut 1. mai — hold Shift-tasten nede og trykk piltast til hgyre en gang (na har du ogsa merket
celle J30), mens du fortsatt holder Shift-tasten nede, trykk piltasten ned helt til du har
markert alle cellene i mai. Du kan ogsa bruke musen ved a sta i celle 130, holde Shift-tasten
nede og dra musemarkgren bort og ned helt til du har markert alle Ut/Inn cellene i mai.
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4. La musemarkgren peke pa det markerte omradet og hgyreklikk.
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For du kan |3se celler eller skiule formler, m& du beskytte regnearket (kategorien Giennomaana,
Endringer-aruppen, knappen Beskytt ark),
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6. Gjor det samme for cellene Inn/Ut under Overtid. Sta i celle L30 og marker alle cellene,
hayreklikk, velg Formater celler, velg fanen Beskyttelse og fjern haken i ruten Last. Klikk OK.

7. Pek pa arkfanen Mai. Hgyreklikk og velg Beskytt ark....

8. Skrivinn passord memorex12 og klikk OK.

Beskytt ark / — (2 23]

Eeskyzegnearkog innholdet i I8ste celler
& oppheve arkbeskyttelse:

Passord

Gi alle brukere av dette regnearket tilgang til 3:

[l velge 1Bste celler -
[¥] velge uldste celler Tl

[ | Formatere celler

|| Formatere kolonner

[ | Formatere rader

[ | sette inn kolonner

["| sette inn rader

[ sette inn hyperkablinger
|| slette kolonner

[ slette rader
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9. Bekreft passordet ved a skrive det inn en gang til. Klikk OK.

Skriv iQA passordet p& nytt.

Advarsel! Hvis du mister eller glemmer passordet, kan du
ikke oppheve beskyttelsen, Lagre en liste over passordene
til arbeidsbekene og regnearkene pd et sikkert sted. (Husk
| at det skiles mellom smé og store bokstaver.)
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10. Det var det.
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